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Tutorial A&PSO

Auto Pilot Store (APS)

RETUR PENJUALAN

Retur penjualan (jika Anda mengetahui Invoice penjualan)

Login terlebih dahulu menggunakan Email dan Password yang sudah terdaftar.

Cari “Laporan penjualan”.

Pastikan data yang ingin Anda cari ada dalam rentang tanggal laporan,( Laporan di
default menampilkan data dari tanggal 1 s/d tanggal saat ini pada bulan yang sedang
berjalan). Jika Anda tidak menemukan data yang Anda cari, Anda dapat mencoba
memfilter laporan dengan rentang tanggal yang lebih luas.

Pilih “invoice” penjualan yang akan diretur

Pilih “Retur”.

Retur Penjualan (jika Anda tidak tahu Invoice penjualannya)
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Login terlebih dahulu menggunakan Email dan Password yang sudah terdaftar.

Pilih fasilitas “Retur Penjualan”.

Pilih nama pelanggan & marketing (opsional).

Pilih produk yang akan di retur.

Untuk mengubah harga retur, menambahkan keterangan, Anda bisa meng klik pada
produk yang bersangkutan.

Masukan jumlah produk, harga retur dan keterangan tambahan untuk produk yang
akan di retur.

Pilih ( v ) untuk menyimpan data.

Pilih “Retur”.

o]

1015 X



Batal retur penjualan.

1. Login terlebih dahulu menggunakan Email dan Password yang sudah terdaftar.

2. Pilih “Laporan retur penjualan”.

3. Pastikan data yang ingin Anda cari ada dalam rentang tanggal laporan ( Laporan di
default menampilkan data dari tanggal 1 s/d tanggal saat ini pada bulan yang sedang
berjalan). Jika Anda tidak menemukan data yang Anda cari, Anda dapat mencoba
memfilter laporan dengan rentang tanggal yang lebih luas.

4. Pilih “Nomor retur penjualan” yang akan dibatalkan

5. Pilih “Batal”.



